
CHAPITRE 2
MODULE 9 - COLLABORER SUR DU CONTENU

COMMENT UTILISER LES OUTILS GOOGLE 



INTRODUCTION

Dans ce chapitre, vous allez découvrir comment utiliser les outils gratuits
présentés dans le chapitre précédent (Google Drive, Google Doc, Google Forms &
Google Agenda).  Pour chaque outil, vous pouvez accéder à un tutoriel (soit vidéo
soit manuscrit) vous expliquant les bases de chaque outil. 



Qu'est ce que le Google Drive ? 
Comment utiliser l'outil Drive sur Gmail ? 
Comment fonctionne le Drive sur Gmail ?

GOOGLE DRIVE
COMMENT UTILISER GOOGLE DRIVE ?

Cliquez ici pour découvrir
un tutoriel vidéo sur

l’utilisation de Google Drive 

CLIQUEZ SUR LES COURS SUIVANTS
POUR DÉCOUVRIR GOOGLE DRIVE 

Cliquez ici pour découvrir
un cours manuscrit sur

l’utilisation de Google Drive 

https://youtu.be/nC3trcsPck8?si=vCQXMOe8CXuQaqQo
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/


GOOGLE DOC

Se créer une adresse Gmail 
Qu'est ce que le Google Doc ? 
Comment utiliser l'outil Drive sur Gmail ? 

Rédiger un texte, le mettre en forme, insérer des images, insérer des liens, enregistrer du
texte vocalement, compter le nombre de mots, compter le nombre de pages

COMMENT UTILISER GOOGLE DOC ?

Cliquez ici pour découvrir
un tutoriel vidéo sur

l’utilisation de Google Doc 

CLIQUEZ SUR LE COURS SUIVANT POUR
DÉCOUVRIR GOOGLE DOC

Cliquez ici pour découvrir
un cours manuscrit sur

l’utilisation de Google Doc 

Découvrez notre module à
ce sujet en cliquant ici !

ALERTE MODULE 4

TUTORIEL PLUS AVANCÉ,
POUR ALLER PLUS LOIN !

https://www.youtube.com/watch?v=wTFBOM5j15Y
https://www.youtube.com/watch?v=wTFBOM5j15Y
https://www.youtube.com/watch?v=wTFBOM5j15Y
https://www.youtube.com/watch?v=wTFBOM5j15Y
https://www.youtube.com/watch?v=wTFBOM5j15Y
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/
https://cours-informatique-gratuit.fr/cours/debuter-avec-google-drive/


GOOGLE FORMS

Les fonctions de bases de Google Forms 
Les fonctions plus complexes comme le paramétrage, la mise en page du questionnaire 

COMMENT UTILISER L'OUTIL FORMS POUR CRÉER UN QUESTIONNAIRE EN LIGNE?

Cliquez ici pour découvrir
un tutoriel vidéo sur

l’utilisation de Google Drive 

CLIQUEZ SUR LE COURS SUIVANT POUR
DÉCOUVRIR GOOGLE FORMS

https://www.youtube.com/watch?v=ehKcYBVBhNA&t=20s
https://www.youtube.com/watch?v=ehKcYBVBhNA&t=20s
https://www.youtube.com/watch?v=ehKcYBVBhNA&t=20s
https://www.youtube.com/watch?v=ehKcYBVBhNA&t=20s
https://www.youtube.com/watch?v=ehKcYBVBhNA&t=20s


GOOGLE AGENDA

Interface et navigation de l’agenda 
Paramètres 
Création de l’agenda 
Différence entre tâches et évènements 
Options d’évènements 

COMMENT UTILISER L'OUTIL AGENDA DANS GOOGLE ?

Cliquez ici pour découvrir
un tutoriel vidéo sur

l’utilisation de Google Drive 

CLIQUEZ SUR LE COURS SUIVANT POUR
DÉCOUVRIR GOOGLE AGENDA

https://www.youtube.com/watch?v=ehKcYBVBhNA&t=20s
https://www.youtube.com/watch?v=iFvyYFSpG6I
https://www.youtube.com/watch?v=iFvyYFSpG6I
https://www.youtube.com/watch?v=iFvyYFSpG6I
https://www.youtube.com/watch?v=iFvyYFSpG6I

