
Teste no final do módulo
MÓDULO 15 - GESTÃO ADMINISTRATIVA ONLINE



Instruções:

Teste2

REGISTAR-SE NUMA PLATAFORMA ONLINE

Parabéns por ter concluído este módulo! Este teste tem como objetivo
avaliar O seu conhecimento enquanto se diverte. Através de diversas
perguntas, avalie os seus conhecimentos, a sua fluência e confiança.
Tome um momento para pensar em cada pergunta.

1 - Não se sente à vontade
2 - Não muito à vontade
3 - Moderadamente à vontade
4 - Bastante à vontade
5 - Completamente à vontade



PARTE 1: Acesso e utilização de serviços administrativos online

2

Sei como aceder a um site ou aplicação que permite realizar
procedimentos administrativos online.

1.

Sei criar uma conta pessoal numa plataforma administrativa online.2.
Sei como inciar sessão num serviço administrativo online com um
nome de utilizador e senha.

3.

Sei como usar uma chave digital móvel para autenticação em serviços
administrativos online.

4.
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PARTE 2: Gestão de documentos e pagamentos online

2

Sei descarregar e guardar documentos administrativos de um site
oficial.

1.

Sei como enviar documentos comprovativos para uma administração
online.

2.

Sei pagar contas ou impostos online através de plataformas seguras.3.
Sei consultar as minha informações fiscais, de segurança social ou de
saúde em plataformas oficiais.

4.
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PARTE 3: Segurança e boas práticas

2

Sei reconhecer um site ou serviço administrativo oficial e fiável.1.
Sei como criar uma senha segura e geri-la eficazmente.2.
Conheço os riscos da fraude online e sei como proteger os meus
dados pessoais.

3.
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Parte 4: “Reflexão-selfie”

2

Reserve um minuto para fazer a si próprio estas perguntas
introspectivas:

Qual foi a coisa mais útil que aprendeu neste módulo?

Há algum processo administrativo que se sente pronto a dar
por si próprio agora?
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Parte 5: Evolução geral

2

(1 = Não se sente à vontade, 5 = Completamente à vontade), 

Numa escala de 1 a 5, avalie se o seu nível geral de autoconfiança
na gestão da administração online se alterou depois deste módulo.

Teste
PLATAFORMAS ADMINISTRATIVAS ONLINE



Parabéns por ter concluído este teste! 
As suas respostas irão ajudá-lo a visualizar o seu progresso e a identificar
as próximas etapas para se tornar um especialista de administração
online.
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