MODULO 9 - TRABALHAR COLETIVAMENTE
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CAPITULO

COMO USAR AS FERRAMENTAS
DO GOOGLE
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INTRODUCAO

Neste capitulo, ird descobrir como utilizar as ferramentas gratuitas apresentadas
no capitulo anterior (Google Drive, Google Docs, Google Forms e Google Calendar).

Para cada ferramenta, pode aceder a um tutorial que explica os aspectos basicos

de cada ferramenta.



© coocte e &3

COMO USAR O GOOGLE DRIVE?
e O que é o Google Drive?

e Como usar a ferramenta Drive no Gmail?
e Como funciona o Drive no Gmail?

TUTORIAL PARA DESCOBRIR
COMO USAR O GOOGLE DRIVE

0

Cligue aqui para descobrir
como_usar 0 _Google Drive



https://support.google.com/drive/answer/2424384?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU#zippy=
https://support.google.com/drive/answer/2424384?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU#zippy=
https://support.google.com/drive/answer/2424384?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU#zippy=
https://support.google.com/drive/answer/2424384?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU#zippy=
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COMO USAR O GOOGLE DOCS?

e Criar um endereco do Gmail
e O que é o Google Docs?
e Como usar a ferramenta?
o Escrever texto, formatar, inserir imagens, inserir links, gravar texto vocalmente, contar o
ndmero de palavras, contar o niUmero de paginas

TUTORIAL PARA DESCOBRIR
COMO USAR O GOOGLE DOCS

[

Cligue aqui para descobrir
como_usar 0 Google Docs



https://support.google.com/docs/answer/7068618?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU
https://support.google.com/docs/answer/7068618?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU
https://support.google.com/docs/answer/7068618?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU
https://support.google.com/docs/answer/7068618?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU
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COMO USAR O GOOGLE FORMS PARA CRIAR UM QUESTIONARIO ONLINE?

e Funcionalidades basicas do Google Forms
e Funcionalidades mais complexas, como configuracao e layout do questionario

TUTORIAL PARA DESCOBRIR
COMO USAR O GOOGLE FORMS

~

Cligue_aqui_para descobrir
como_usar o0 Google Forims



https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU
https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU
https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU

O cooGLe cAENDAR  [37)

COMO USAR O GOOGLE CALENDAR?

Interface e navegagao do calendario
Configuragoes

Criar uma agenda

Diferencga entre tarefas e eventos
OpGoes de eventos

TUTORIAL PARA DESCOBRIR
COMO USAR O GOOGLE CALENDAR

~

Cligue aqui para descobrir
como_usar o Google Calendar



https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU
https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU
https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=4984956262113577927-EU

